O VIRIDIS

UGYFELKAPUS KOMMUNIKACIO/TAJEKOZTATAS
TARHELYKEZELES

JELENTOSEGE A PALYAZATI 1. Felhivom a palyazatkezel6m, akivel
VILAGBAN egyeztetem az atvétel idGpontjat.

2. Ertesitem valamennyi tigyfélkapuhoz
hozzaférdt, hogy ne vegyék at a tarhelyen
1évé palyazati dokumentumot. (konyveld,
munkatars, alkalmazott,iizlettars...)

Amint benyujtasra kerul egy palyazat, kiemelt
szerepet kap az Palyaz6 személyes , Tarhelyére”
érkez6 dokumentumok kezelése.

HATARIDO ES UGYFELKAPU+ 3. Atvételkor atkiildsm a
mi a kapcsolat? projektmenedzseremnek az atvétel napjat

tartalmazé tigyfélkapus naplét.

UGYFELKAPUS ERTESITOK

A Palyazé személyes tarhelyére érkezik minden
olyan dokumentum, amelyet a Tamogat6 kild. Ez
lehet hianypoétlas, tisztazo kérdés, akar a palyazat > = = = =
beny(jtasi szakaszban, akar elszamolas ideje ATVETE LENEK N APLO 7 AS A
alatt. Ezeknél a hivatali iratoknal kiemelten
fontos az dtvétel idépontja (irat letoliése,
megnyitdsa mar annak szamit!), mivel mindig
tartalmaz egy pontos és rendkivil szigoru
bekiildési hataridét, amely lehet csupan 3 nap, linkjét.
vagy akar 15 nap.

K tarhely.gov.hu ' igbeatongess

cimsordba az oldal

& Azonositas megszakitasa

Sajnos egyre gyakrabban tapasztaljuk, hogy

atvételre kerul a palyazati hianypoétlas, anélkil, = : @

hogy egyeztetésre keriilt volna projekt kezelGjével, @ Zifjmi o ,

de azis el6fordul, hogy az atvételnek nem a pontos meniipontot! Ugyfelkapu"'

datumat kapjuk meg. ° ” - 1. lépés: felhasznalonév és jelsz6 megadasa
A nem megfelelé idépontban dtvett irat, Bejelentkezes

napok kiesését jelentheti, amely kockdztatja ' Felhasznalonév

a_hatdridében térténd teljesitést, és akdr a  \31asszonazonositasimodot! ' { )
palydzat elutasitasahoz, vagy tdamogatds ”

visszafizetéséhez vezethet! S Jelszé
DAP mobilalkalmazas Vilassza az )
Ugyfélkapu+ ‘ ® |

Gondoljunk  bele lehet, hogy konyvelési

dokumentumot kell pétolni, de a kényvels éppen B e 18 ekt y Elsinlot imms
beteg, vagy a beszallité, akité] sziikség lenne még Ugyfélkapu+ ~
egy dokumentumra éppen szabadsagat tolti. Ez
csupan par életszerd példa. i y " .
Ugyfélkapu+ hitelesit6 alkalmazassal Az Uk+ azonositasok kozil a ” =
, , " , e Azonositas megszakitasa
AZ ATVETEL IDOPONTJAT MINDIG B
ELORE MEG KELL BESZELNI! Ugyfélkapu+ e-mailes koddal

Még nem regisztralt Ugyfélkaput?



SIKERES AZONOSITAST KOVETOEN ALAPERTELMEZETT TARHELYE JELENIK MEG

A DAP mobilalkalmazas hasznalatarol itt tajékozodhat: https://dap.gov.huw/
Az Ugyfélkapu+ szolgaltatast itt tudja megigényelni: https.//ugyfelkapu.gov.hw/

J 1.2 Postafiok kivilasztisa

Sikeres azonositast kovetden néhdany masodperc elteltével az On alapértelmezettként beallitott
tarhelye jelenik meg.

Postafiékot itt tud valasztani.

eehLitasok  kascsouar (@ e

TS VALY v ERKEZETT UZENETEK
I Figyelem! 4 dokumentumot 30 nopg érhiess el o tirhehen 14 kesGbb = scuksige et ra hefyezze it o tartée tirbs
“ 2 ¢ Sy Vaanisé
setrareTT -]
SUERDY [ rewaso DOKUMENTUMTIPUS, -LEIRAS
TARTOL TAI
Anhbatit At 1A Atk wrAsRTIST :: ==
NASLO P

» clumey C TrepATEST RN

A beérkezett dokumentumok Tartds tarba
helyezés nélkiil a kiildéstdl szamitott 30
napig érhetdk el a tarhelyen.

Bévebb informadcio: A személyes tirhely elnevezése
https://magyarorszag.hu/szuf hirek segitseg alapértelmezetten Ertesitési tarhely.

https://magyarorszag.hu/public blob/2¢29e4b5-5d4f-43c6-8dcc-
1b8dc1¢567b1/Szem%C3%A9yes%20t%C3%Alrhely

O vIRIDIS

TOBB TARHELY ESETEN
MUTATJUK, HOGYAN TUDJA
KIVALASZTANTI A SZUKSEGES

TARHELYET.

Keéepel forrasa: https://magyarorszag.hu __ ERTESITES| TARHELY v = —;\,_,H

A személyes tarhelyét, valamint tovabbi tdrhelyeit — amennyiben Cégkapu(k)hoz vagy
Hivatali kapu(k)hoz van hozzérendelve — a postafiok-valaszto segitségével érheti el.

S

(gyintézés szabadon

MOLNAR FERENCNE ‘ A f_lyﬂheg}’fe kattintva
| nyissa le a postafiok-
valaszto listat!

KIJELENTKEZES 3:42

KULDES


https://magyarorszag.hu/
https://magyarorszag.hu/szuf_hirek_segitseg
https://magyarorszag.hu/public_blob/2c29e4b5-5d4f-43c6-8dcc-1b8dc1c567b1/Szem%C3%A9lyes%20t%C3%A1rhely
https://magyarorszag.hu/public_blob/2c29e4b5-5d4f-43c6-8dcc-1b8dc1c567b1/Szem%C3%A9lyes%20t%C3%A1rhely

10. NAPLO

A kapcsolattartonak lehetésége van a bongész6s hivatali tarhely napléadatainak lekérdezésére.

UGYFELKAPUS ERTESITOK
ATVETELENEK NAPLOZASA

TOTH ATTILANE

TESZTO06 v

KIJELENTKEZES 5:55
KOLDES

BEERKEZETT
ELKOLDOTT Kattintson ide a Naplé
3 o funkcié eléréséhez.

MEGHIUSULASI 164

NAPLO — ﬁ——/
A Naplé P ga

o el kapcsolattartok szamara
érheté el.

Figyelem!

A datum megaddasa minden lekérdezésnél kotelezd. Az adatok visszamendleg is

lekérhet6k, de egyszerre maximum 90 napos id6tartam adhaté meg.

o A megadott feltételek kdzott ES kapcsolat van: tébb sz(irési feltétel beirdsa esetén a

rendszer azokat a taldlatokat listdzza ki, amelyek valamennyi feltételnek

megfelelnek.

Az Export gombra kattintva az aktudlis keresési feltételeknek megfelel6

eredménylista Excel-tabldzatba menthet6, amelyben az adatok — sziikség esetén —

tovabb rendezhet6k, csoportosithatdk. Az adatok eltérhetnek a képernyén

latottaktdl abban az esetben, ha 0] feltételeket ad meg, majd —a Keresés gomb

helyett — kozvetlendl az Export gombra kattint.

Forras:
https://magyarorszag.hu

Amennyiben egy konkrét dokumentummal kapcsolatos valamennyi eseménytipust ki szeretné
listdzni, adja meg az id6tartamot, majd a Leirds mez6be irja be az érkeztetési szdmot. (Az

érkeztetési szamot a Dokumentum napld adatok részben is megadhatja.)
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PALYAZATI DOKUMENTUM NAPLOZASA, avagy a sikeres
egyiittmitkodés és hatdridbék pontos betartdsdnak Rulcsa

Adja meg a keresési idGtartam kezdetét és végét (max. 90
nap adhat6 meg).

2. Az irat szamat, érkeztetési szamat irasjelek nélkil adja
meg.

3. Esemény tipusanal valassza ki a megnyitas és letoltés
opciot.

4. Keresés gombra kattintva kérje le az adatokat.

Minden esetben kiildje meg pdlydzatkezeljének a
lekért adatokat az export gombra kattintva, amely
xls. formatumban letélthetd vagy kérjiik, készitsen
képernydfotot és azt kiildje meg résziinkre!

10.2 Dokumentum naplé adatok

A meniipont 6nall6 lekérdezésként a dokumentumokkal — érkeztetési szam megadasa esetén
egy adott dokumentummal — kapcsolatos eseménytipusok kilistazasara alkalmas (letoltés,
torlés, kiildés, cimkézés stb.), de haszndlhaté az Altaldénos adatokndl megadott feltételek
tovabbi sz(ikitésére is. Erkeztetési szdam megadésa esetén a szamot irdsjelek nélkiil kell beirni.
Figyelem! A dokumentumok megnyitdsara, letoltésére, torlésére és kiuldésére vonatkozé

adatok a naplészolgaltatas bevezetésétél (2019.11.06. 21:01 6ra) érhetdk el.

1. Adja meg a keresési
id6tartam kezdetét és végét.
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2. Az érkeztetési szamot
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2. irja be a dokumentum érkeztetési
szamat formazés nélkal.
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